Procédure d'acces a votre espace collaborateur RH

1 Connexion

Lancez votre navigateur et saisissez |'adresse http://www.ge.ch/espacerh
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POUR ACCEDER A VOTRE ESPACE RH INDIVIDNJEL

Diepuis votre poste de travail a I'Etat
Depuis Internet (voire domicile)

AIDES A DISPOSITION

@ Mode demploi de consultation du décompte de salaire

Sivous rencontrez des difficultés lors de la connexion dvotre espace RH, vous pouves contacter le
support au 022.388.88.88 ou par courriel 4 I'adresse suivante | assistctifetat.ge.ch

1.1 Connexion depuis votre lieu de travail (accés intranet)

Cliquez sur le lien proposé (lien Intranet), vous arrivez sur la page d'authentification :
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Puis cliquez sur le bouton "Valider" et allez au point 2.

votre demarche.
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1.2  Connexion depuis I'extérieur du réseau de I'Etat de Genéve

Il faut au préalable avoir configuré le mode d'authentification internet depuis un poste de
I'Etat de Genéve (cf. point 3).

Configuration conseillée
. Pour Windows : version récente d'Internet Explorer, Firefox ou Chrome
e  Pour Mac OS X : version récente de Safari
. Pour Linux : version récente de Firefox
Logiciel : Adobe Acrobat Reader www.adobe.com/fr/products/reader
Sécurité : Pour sécuriser votre ordinateur et contribuer a la sécurité d'internet, installez un firewall, un anti-virus, ainsi
qu'un antispyware. Au moment de saisir vos données, vérifiez que vous étes en mode sécurisé (https://)

Cliquez sur le lien proposé (lien Internet), vous arrivez sur la page d'authentification :

Votre identifiant.

Celui que vous entrez pour
ouvrir une session de
travail sur un poste Etat.

Veuillez entrer ci-dessous votre nom d'utili ainsi que
votre mot de passe

Identifiant ou e-mail |uupont »
\.\ Mot de passe
a i 4

P Une aide est a disposition
pour vous assister dans

votre démarche.

Aprés avoir validé, vous obtiendrez un code a usage unique par téléphone.

Le mot de passe associe.

i
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qui vous sera dicté sur
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Puis cliquez sur le bouton "Valider", vous accédez alors a votre espace RH
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2 Votre espace RH

L'espace RH est un outil internet qui propose a chacun-e des collaborateurs-trices un acceés lui permettant
entre autres de consulter des informations personnelles, son décompte et son certificat de salaire.
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Les décomptes et certificats de salaire sont publiés au format pdf, vous pouvez les sauvegarder sur votre
ordinateur ou les imprimer pour en garder une copie.

Vos décomptes et certificats de salaire sont consultables dans votre espace RH pendant 15 mois.

N'oubliez pas de lire les informations publiées sur la page d'accueil.
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2.2 Aide - Support

La procédure d'acceés est disponible depuis le réseau de I'Etat de Genéve dans l'intra SIRH :
http://intrasirh/

Vous pouvez contacter 'assistance CTI les jours ouvrés, du lundi au vendredi 08h - 18h, par téléphone, au
+41 (0)22 388 8888, ou par email, a 'adresse suivante : assistcti@etat-ge.ch

3 Annexe : configuration initiale

Avant de pouvoir vous connecter depuis I'extérieur de I'Etat, vous devez configurer le choix du mode
d'authentification depuis un poste Etat. Cette opération ne se fait qu'une fois pour initialiser votre
acces.

Pour sélectionner votre mode d'authentification depuis le réseau externe, allez dans Ginamanager depuis un
poste de I'Etat de Genéve.

https://prod.etat-ge.ch/ginamanager/uildMyProfile.do

Dans le menu "Mon Profil", choisir le mode SMS ou boite vocale et saisir le n°de téléphone au format
international compact sans le + ou les doubles '00' au début ni de séparateurs entre les chiffres.

Profil personnel

Informations persennelies |2/

Lagin GLUEREYIM

Mirm Guemy

Prengm KMafhisu

Titre Consultant

Email matthiew guerryipelal ge.ch

Service principal 2/
Mam du sendce Secteur Ressources Humaines
|dentifiznt du service STRH (02398}

Téléphone de serdce ;

Coordonneées téléphoniques personnelles @
Téldphone pubkié +41 22 5467031
Teléphone allarnatit

Télephone réal

Mode d'authentification depuis Internet 2

Me&thode d'authentification chalignge envove par sms (recommands

Mumérs de léphone pour lenval du challenge

0781234567

MODIFIER | RAFRAICHIR

Exemple :
Le numéro +41 22 123 45 67 doit étre saisi de la fagon suivante: 41221234567
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